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附件 1

调整申请附件材料提交要求

一、必备材料

（一）国家科技重大项目项目信息变更。项目牵头单位通过系

统填写，系统校验通过后提交至科技发展中心。

（二）国家科技重大专项项目调整审核意见表（参考附件 2）。

项目调整发起单位线下填写，逐级通过课题承担单位、项目牵头单

位审核同意后，作为调整申请材料的附件上传系统并提交科技发展

中心。

二、附件材料

（一）重大调整事项（主责单位审批）

调整事项 申请附件材料要求

1. 项目牵头单位实体调整

1. 原单位退出项目实施的情况说明（加盖单位公章、法人代表签章、

原项目负责人签字）

2. 原单位项目任务完成情况总结报告和经费审计报告（加盖单位公

章、法人代表签章、原项目负责人签字）

3. 原单位项目负责人、课题负责人、项目骨干人员退出研究承诺书

（参考附件 3）

4. 现单位营业执照或组织机构代码证扫描件

5. 现单位向科技发展中心申请牵头项目实施的函（含拟牵头完成的

项目研究内容和考核指标）及单位简介附件材料（介绍研究团队、

基础设施、牵头资质等）

6. 现单位项目负责人、课题负责人、项目骨干的新加入人员承诺书

（参考附件 4）

7. 现单位银行账户信息（加盖单位财务章）

8. 现单位任务书相关附件材料（与所有项目承担单位签订合作协

议、诚信承诺、伦理审查批件、生物安全/人类遗传资源管理承

诺、数据汇交承诺等）

9. 经费调剂材料（参考附件 5）

2. 项目负责人调整

1. 原项目负责人退出研究承诺书（参考附件 3）

2. 拟任项目负责人具备牵头项目实施能力的证明材料（加盖所在单

位公章）
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3. 经费调剂材料（如涉及，参考附件 5）

4. 所有项目承担单位同意调整项目负责人的证明材料（单位盖章、

责任人签字）

3. 项目预算总额调剂

1. 项目及相关课题承担单位同意调剂预算的证明材料（单位盖章、

责任人签字）

2. 经费调剂材料（参考附件 5）

4. 项目级研究内容及考核

指标调整

1. 研究内容及考核指标调整涉及的项目承担单位调整申请材料（单

位盖章、责任人签字）

2. 项目牵头单位组织的专家论证意见及专家名单（所有专家签字）

3. 伦理审查批件、生物安全/人类遗传资源管理承诺、科学数据汇

交承诺等

4. 经费调剂材料（如涉及，参考附件 5）

5. 研究内容及考核指标调整引起的其他调整事项相关材料

5. 项目实施周期调整

1. 项目牵头单位组织的专家论证意见及专家名单（所有专家签字）

2. 所有项目承担单位及相应课题负责人和骨干人员同意调整的证

明材料（单位盖章、责任人签字）

（二）重要调整事项（科技发展中心审批）

调整事项 申请附件材料要求

1. 课题承担单位实体调整

1. 原单位退出课题实施的情况说明（加盖单位公章、法人代表签章、

课题负责人签字）

2. 原单位课题任务完成情况总结报告和经费决算报告（加盖单位公

章、法人代表签章、原项目负责人签字）

3. 原单位课题负责人、骨干人员退出研究承诺书（参考附件 3）

4. 现单位营业执照或组织机构代码证扫描件

5. 现单位向科技发展中心申请承担课题实施的函（含拟承担完成的

课题研究内容和考核指标）及单位简介附件材料（介绍研究团队，

基础设施，牵头资质等）

6. 现单位课题负责人、骨干人员的新加入人员承诺书（参考附件 3）

7. 现单位银行账户信息（加盖单位财务章）

8. 现单位任务书相关附件材料（与项目牵头单位和所有课题参与单

位签订合作协议、诚信承诺，伦理审查批件，生物安全/人类遗

传资源管理承诺，数据汇交承诺等）

9. 经费调剂材料（参考附件 5）

2. 课题负责人调整

1. 原课题负责人退出研究承诺书（参考附件 3）

2. 拟任课题负责人具备承担课题实施能力的证明材料（加盖所在单

位公章）

3. 经费调剂材料（如涉及，参考附件 5）

4. 所有课题参与单位同意调整课题负责人的证明材料（单位盖章、

责任人签字）

3. 项目预算总额不变，课

题间经费调剂
经费调剂材料（参考附件 5）

4.课题研究内容及考核指

标调整

1. 研究内容及考核指标调整涉及的项目承担单位调整申请材料（单

位盖章、责任人签字）

2. 项目牵头单位组织的专家论证意见及专家名单（所有专家签字）

3. 伦理审查批件、生物安全/人类遗传资源管理承诺、数据汇交承

诺等
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4. 经费调剂材料（如涉及，参考附件 5）

5. 研究内容及考核指标调整引起的其他调整事项相关材料

（三）一般调整事项（科技发展中心备案）

调整事项 申请附件材料要求

1.项目承担单位名称（非实

体）、开户行名称或账号调整

1. 国科管系统注册信息调整证明，包括短信回复及公共服务平台显

示变更后单位名称的截图

2. 调整后单位营业执照

3. 相关管理部门出具的单位名称变更依据文件

4. 银行出具的账户名、账号变更依据文件

2.课题参与单位调整（含相关

经费调剂）

1. 原单位退出项目实施的情况说明（更换参与单位时需提供，加盖

单位公章、法人代表签章、责任人签字）

2. 原单位任务完成情况总结报告和经费审计报告（加盖单位公章、

法人代表签章、原责任人签字）

3. 原单位骨干人员退出研究承诺书（参考附件 3）

4. 现单位营业执照或组织机构代码证扫描件

5. 现单位向科技发展中心申请参与课题实施的函（含拟承担完成的

课题研究内容和考核指标）及单位简介附件材料（介绍研究团队、

基础设施、参与资质等）

6. 现单位骨干人员的新加入人员承诺书（参考附件 4）

7. 现单位银行账户信息（加盖单位财务章）

8. 现单位任务书相关附件材料（与项目牵头单位和课题承担单位签

订合作协议、诚信承诺、伦理审查批件、生物安全/人类遗传资源

管理承诺、数据汇交承诺等）

9. 经费调剂材料（参考附件 5）

3. 研究方向和考核指标不

变，研究方案或技术路线调整

1. 研究方案或技术路线调整涉及的项目承担单位调整申请材料（单

位盖章、责任人签字）

2. 项目牵头单位组织的专家论证意见及专家名单（所有专家签字）

3. 伦理审查批件、生物安全/人类遗传资源管理承诺、数据汇交承诺

等

4. 经费调剂材料（如涉及，参考附件 5）

5. 研究方案或技术路线调整引起的其他调整事项相关材料

4.课题预算总额（含配套经

费）不变，课题参与单位间经

费调剂（含相关任务调整）

1．经费调剂材料（参考附件 5）

2．课题承担单位组织的专家论证意见及专家名单（所有专家签字）

5.项目骨干人员调整（含相关

任务调整）

1. 原骨干人员退出研究承诺书（参考附件 3）

2. 新增骨干人员的新加入人员承诺书（参考附件 4）

3. 新增骨干人员具备参与项目实施能力的证明材料（加盖所在单位

公章）

4. 经费调剂材料（参考附件 5）

6.项目负责人、课题负责人、

项目骨干人员信息调整
调整相关人员及其所属项目承担单位同意调整的签字、盖章证明材料
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7.其他来源资金总额不变，不

同来源资金之间、不同单位之

间调剂，原则上应调整为项目

承担单位

1．调整后的配套经费证明

2．配套单位调整引起课题参与单位调整相关材料（如涉及）

8.项目（课题）任务书错误信

息更正

错误信息相关单位出具的说明材料（单位盖章、责任人签字、相关人

员签字）

（四）其他调整事项（项目承担单位审批或备案）

调整事项 所需材料

1.课题预算总额不变，课题

设备费调剂

1. 经费调剂材料（可参考附件 5）

2. 课题承担单位组织的专家论证意见及专家名单（所有专家签字）

3. 中央财政资金设备费预算调剂备案表（若设备费超 50 万，参考附

件 6）

4. 《大型科研仪器设备购置申请报告》和查重评议结果（若单台设备

购置超 200 万元）

2.课题间接经费调减用于

课题直接经费支出

1. 课题承担单位组织的专家论证意见及专家名单（所有专家签字）

2. 相关项目承担单位协商一致的证明材料（单位盖章、责任人签字）

3.课题预算总额不变，除设

备费外的课题直接经费预

算科目间调剂

按单位内部制度履行手续（无需额外材料，按流程备案）

4.其他参与人员调整（任务

负责人调整参照骨干人员

调整程序）

按单位内部制度履行手续（无需额外材料，按流程备案）
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