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一、访问网址 

https://llwyh.bjmu.edu.cn 

 

二、项目管理 

1. 项目信息总览 

 

显示研究者下所有的项目及项目下所有的申请及申请信息 
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根据申请的不同状态，显示不同的状态，点击相应状态可显示受理通知单、会议议程、批件

/意见页面 

 

 

1）点击受理 

 

2）点击会议 

 

 

3）点击批件/意见 
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2. 项目信息 

 

 

新增项目 

 

点击新增，填写项目信息，标明必填的请填写完整 
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1）主要研究者的选择 

 

点击图标进入检索页面后，根据姓名或工号检索主要研究者，授权后点击确认 

 

 

 

2）回避委员的选择 

 

点击图标进入检索页面后，，授权后点击确认（若无回避委员可直接点击确认） 

 

 

 

内容填写完成后点击保存，项目即创建成功，点击下一步可进行申请的创建。 
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修改 

选择项目点击修改，修改信息后点击保存 

 

 

删除 

选中项目，点击删除，可删除项目 

项目权限配置 

选择项目，点击项目权限配置 
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在项目权限配置弹窗右下角点击新增按钮，填写授权 crc\cra 的信息，角色授权为客户。建

议：姓名与登录名一致。手机号码、工作单位可先不填，然后在左边打勾再保存。授权完毕 

 

项目状态 

选择项目，点击项目状态，选择状态点击保存 
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2.1 申请创建 

1）点击下一步后，选择想创建的申请类型，点击保存 

 

 

 

注：若项目信息填写不全，会出现如下提示，提示您补全项目信息 

 

 
 

 

 

 

2）创建成功后，填写申请表，上传送审文件（系统中不能上传 word 文件，您需要先转换

为 pdf 文件上传。） 
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3）保存申请表并上传送审文件后，保存提交 

 

注：只点击保存不点击提交秘书无法看到您的申请 
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4）秘书查看申请前，可点击撤回修改，自行修改 

 

 

 

三、申请报告 

 

1. 申请/报告 

 

1.1 申请创建 

1）点击新增，选择项目和申请类型后点击保存 
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注：若项目信息填写不全，会出现如下提示，提示您补全项目信息 

 

 
 

 

 

 

2）创建成功后，填写申请表，上传送审文件（系统中不能上传 word 文件，您需要先转换

为 pdf 文件上传。） 
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3）保存申请表并上传送审文件后，保存提交 

 

注：只点击保存不点击提交秘书无法看到您的申请 
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4）秘书查看申请前，可点击撤回修改，自行修改 

 

 

 

1.2 修改申请 

1）若申请需要修改，代办事项处会显示补充修改材料通知，点击查看，查看修改意见 
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2）点击修改申请报告可修改申请报告 

 

3）按修改意见替换或重新上传送审文件，核对无误后保存提交 

 

 

注：秘书同意申请后代办事项处会发送一条受理成功的代办，提示收齐纸质材料 
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2. 项目查阅 

选择项目，点击项目名称 

 

注：秘书受理后，研究者无法自行撤回修改 
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3. 备案管理 

1）点击项目名 

 

2）维护备案信息 

新增 

点击新增，填写备案信息后点击保存 

 

 

修改 

选中备案，点击修改，填写备案信息后，点击保存 
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删除 

选中备案，点击删除 

 

提交 

备案信息检查无误后，选中备案，点击提交 

 

 

查看撤回意见 

 
 

4. 答辩人管理 

 
新增 

点击新增，填写答辩信息后点击保存 
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修改 

选中项目，修改答辩信息后点击保存 

 

删除 

选中项目，点击删除 

 
提交 

答辩信息检查无误后，选中项目，点击提交 
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查看撤回意见 

 

 

 

5. 费用凭证 

 

 

新增 

点击新增，填写入账声明信息后点击保存 
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修改 

选中项目，修改入账声明信息后点击保存 

 

删除 

选中项目，点击删除 

 

提交 

入账声明信息无误，选中项目，点击提交 
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6. 安全性信息查询 

查看严重不良事件报告和非预期事件报告 

 

 

 

四、制度与 SOP 

1. 查看 SOP 

点击 sop，右边显示具体内容 

 


