
中德科学中心资助规定和说明 
 

中德科学中心（以下简称中德中心）是由国家自然科学基金委员会（以下简

称 NSFC）与德国科学基金会（以下简称 DFG）共同建立的资助机构，其经费由双

方各承担 50%。 

获得中德中心资助的双方项目负责人应遵守 NSFC 和 DFG 相关规定并承担相

关义务。请项目负责人认真阅读下列有关规定和说明并告知有关参加者。 

一、 项目负责人的责任和义务 

双方申请人即项目负责人，接受中德中心资助的同时，也须承担相关项目

执行过程中涉及的各项组织工作以及报销结算等工作的责任。所有涉及会议及

资助与中德中心之间的书面往来必须由申请人负责，不能委派他人。 

项目负责人应在项目执行结束两个月内递交总结和经费结算清单。 

项目负责人在得到批准书后必须为所有正式参会人员（指中德中心资助的

参会人员）提供包括机票预定和购买、邀请函出具、签证办理等方面的支持和帮

助。 

二、 期限定义  

中德中心所资助的项目包括研讨会、讲习班、合作小组等。涉及人员交流的

资助分为短期资助和中长期资助。短期资助期限为一个月以内，例如：参加研讨

会、讲习班、青年论坛、短期访问等都算作短期资助。短期资助标准可以参考研

讨会标准中涉及到的食宿交通费标准，讲习班有单独的资助标准。停留时间超

过一个月将视为中长期资助，按照中德中心中长期资助标准给予支付。具体资

助标准可以查阅相关资助标准。 

三、 经费的汇出、使用范围、结算和报销 

中德中心批准的经费只能用于批准范围内的国际合作，请在已经批准的总

预算内严格按所批准的开支内容和相应标准支出。申请人及其单位不能从所批

经费里扣除管理费以及支付人员工资。 

中德中心的项目批件发出后，有关经费将拨付至经项目负责人确认的所在

单位的银行账户。国际旅费、签证费和旅行保险费（第三方与会者例外）将汇给

旅行方项目负责人所在单位；其他费用将直接汇给举办方项目负责人所在单位。 

资助经费由中德中心拨款给项目负责人所在单位。中德中心不接受单独报

销。 

会议经费等短期资助必须通过本单位财务部门审核后与中德中心结算，并



提供所在单位财务部门盖章的证明。如有结余，按照中德中心财务结算规定必

须退回。未经中德中心批准的有关支出，如擅自更换人员所产生的食宿交通费

和国际旅费等必须通过其它途径解决。 

依托单位财务部门应根据正式批件和所附名单等附件审核和报销有关支出，

并要求保留有关单据和票证备查。 

中长期合作形式的经费需要通过本单位财务部门按照中德科学中心的资助

规定和预算标准进行报销，凭有财务部门盖章的证明等向中德中心结算。中德

中心、国家自然科学基金委员会和德国科学基金会有权派人对某一支出进行检 

查。 

四、 人员更换 

受中德中心资助的项目（包括学术会议）所有涉及旅行的事务均由项目负责

人负责，并按照资助通知书及其附件内容办理。中德中心不受理其他人或委托人

的联系或提问。学术会议申请得到批准后，中德中心将严格按照已经批准的参会

人员名单支付有关费用。如果有人员更换，项目负责人必须至少提前3周提出书

面申请，需要得到另一方项目负责人的书面确认，同时需要递交更换人员的简历、

发表过文章清单和报告题目等信息。如未按照规定提出申请或涉及人员更换申请

未得到中德中心书面同意，中德中心将收回有关费用。如果一方人员更换超过规

定数，即举办方超过4人，旅行方超过3人，中德中心将对申请书进行重新评审。

重新评审如果没有通过，中德科学中心将收回资助通知书。由此造成的损失将由

双方申请人共同承担。 

中德中心不支持来自第三方的人员更换。 

五、 关于国际国内旅费、签证费和保险费 

中德中心将根据资助标准支付国际国内旅费，含签证费、保险费、往返机场

或车站的交通费。此项费用可以包干使用并支付给旅行方负责人所在单位。第三

方代表的旅行费用将拨给活动举办方。如果有人绕道前往目的地，或者需要乘坐

头等舱或公务舱等，所产生的超额费用应由当事人自己解决。负责人必须承担起

相关参加者的旅费结算事务，并要求每一位参加者把护照首页复印件、电子行程

单和账单原件作为报销凭证，并提供给所在单位财务部门审查。中德科学中心不

承担改票费、退票费和重复预定机票的费用。由此造成的损失应该由当事人自己

解决。如与会代表因病缺席，若能提供医院出具的书面证明，中心可以承担其退

票费。 

如果受资助人在学术活动前后在对方国家停留不超过六周，其国际旅费也未 



超出其他人的价格，中德中心可以根据申请提供其机票款。 

 

中国科学家须知 

中德中心资助的经费是国际合作与交流项目专项经费，只能用于已经批准

的涉外活动。外单位参加人员不应算入依托单位的出国名额。项目负责人和所

在单位不得擅自克扣或收取管理费或劳务费。 

本资助标准的制定参考了双方机构相关规定，部分采取折中方式。 

如果会议在中国举办，中国外地参加人员每人城市间旅费标准原则上为

2500 元，如城市间旅费总体超支，在征得中心同意后可在结算时实报实销。 

赴德国参加活动，旅途按 3 天时间计算（去程 1 天，回程 2 天） 经费的预

算和使用也按此计算。 

不安排宴请和旅游活动，也不提供礼品费。 

如果需要野外考察，可在申请书中提出野外考察、租车等经费需求。未经批

准，费用自理。 

会议组织者可以不统一安排接送机（站）和会议期间交通，但应把当天的市

内交通费发给参会人员。 

中德科学中心不提供翻译费。 

会议组织方不得向中心资助的正式参会代表收取会议注册费。中心鼓励学生、

青年学者、自费代表参加。会议期间的午餐和茶歇由中德中心支付，可以按照每

天签到人数和标准给予贴补。但不提供早餐和晚餐费用。 

第三方代表会议期间的停留费采用旅行方代表的标准，国际旅费根据所属地

不同采用特殊标准。 

中国科学家赴德如办理申根签证时需到北京录指纹，所需往返北京城市间交

通费、住宿费和餐费，可以由中心负责承担。 

 
德国科学家须知 

赴中国参加活动，旅途按 2天时间计算（抵离 各 1天）。 经费的预算和使

用也按此计算。 

参加人员如因转机或转车无法当日抵达会议举办地，预算可以多做 1天，包

含食宿和市内交通费。有关费用可现金方式发放，组织者不派陪同。 

不安排宴请和旅游活动，也不提供礼品费。  



 

 

如果会议期间组织者统一安排用餐，午餐和晚餐的费用标准可以相互调节。

如果不安排用餐，应把餐费发给与会者。 

如果需要野外考察，可在申请书中提出野外考察、租车费等经费需求。未经

批准,费用自理。 

组织者可以不统一安排接送机（站）和会议期间交通，但应把当天的市内交

通费发给参会人员。 

中德中心不提供翻译费。 

会议组织方不得向中心资助的正式参会代表收取会议注册费。中心鼓励学生、

青年学者、自费代表参加。会议期间的午餐和茶歇由中德科学中心支付，可以按

照每天签到人数和标准给予贴补。但不提供早餐和晚餐费用。 

第三方代表会议期间的停留费采用旅行方代表的标准，国际旅费根据所属地

不同采用特殊标准。 

-中德中心有权更改上述实施细则并对以上细则做出解释。 

 


